
浙江旅游职业学院固定资产移交单
所属部门（盖章）：
	移交人(签字)
	
	职务/职称
	
	联系方式
	

	移交原因
	 
	移交时间
	

	序号
	资产编号
	资产名称
	品牌型号
	数量
	原存放位置
	现存放位置
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	所属部门
资产管理员审核
	
	学院
资产管理员审核
	


注：1.固定资产主要指学院、课题等经费所购置的各类教学办公仪器设备，包括笔记本电脑、台式电脑、
照相机、移动硬盘、打印机、录音笔及教学器材等。
2.移交人为该批资产的使用人，接收人原则上为学院资产管理员。
3.此单1式2份，使用部门、资产部门各1份。

浙江旅游职业学院固定资产移交单
所属部门（盖章）：
	移交人(签字)
	
	职务/职称
	
	联系方式
	

	移交原因
	 
	移交时间
	

	序号
	资产编号
	资产名称
	品牌型号
	数量
	原存放位置
	现存放位置
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	所属部门

资产管理员审核
	
	学院

资产管理员审核
	


注：1.固定资产主要指学院、课题等经费所购置的各类教学办公仪器设备，包括笔记本电脑、台式电脑、

照相机、移动硬盘、打印机、录音笔及教学器材等。

2.移交人为该批资产的使用人，接收人原则上为学院资产管理员。

3.此单1式2份，使用部门、资产部门各1份。

