
办公设备报修、打印耗材申购单
申报部门：                                                申报日期：    年   月  日
	序号
	设备名称
	报修内容
	耗材需购量
	单价
	所在办公室

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合    计
	


注：1、办公设备包括打印机、复印机、传真机、空调等。2、本表一式2份，使用部门、资产部门各1份。
部门领导签字：                                  填表人：
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