门禁卡信息采集登记表
	姓    名
	张 三
	员工编号
	12345
	所属部门
	XX系/处室

	办理种类
	□始发    □注销    □补办    □权限变更  

	所属部门意见
	年  月  日

	资产处操作记录
	□始发    □注销    □补办    □权限变更  
年  月  日


（资产管理处存档）                                                          资产管理处制

浙江旅游职业学院信息采集表
	姓    名
	张 三
	员工编号
	12345
	所属部门
	XX系/处室

	办理种类
	□始发    □注销    □补办    □权限变更

	所属部门意见
	年  月  日

	资产处操作记录
	□始发    □注销    □补办    □权限变更  

年  月  日


（所属部门存档）                                                                资产管理处制

